
 
Паспорт лин-проекта 

Комитет образования и науки города Новокузнецка 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

                                                                                 «Средняя общеобразовательная школа № 101»  

«Оптимизация процесса сдачи и обработки внутришкольных отчетов посредством заполнения электронных форме в МБОУ «СОШ № 101» 
 

  УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МБОУ «СОШ № 101» 

            ___________   М.В.Раткин 
                                      (подпись)                                                                                                               

 

Общие данные: 

Заказчик: директор МБОУ «СОШ № 101» М.В.Раткин 

Процесс: оптимизация процесса сдачи и обработки внутришкольных отчетов  

Границы процесса: от поручения руководителя до размещения информации на сайте 

учреждения 

Руководители лин-проекта: зам. директора по УВР Кислицына Е.В., Губарь Ю.В. 

Команда лин-проекта: Анферова Л.В., А.И. Парчутова, Фогель М.Г., Довгалюк О.Б. 

Обоснование: 

1. Значительные временные затраты на составление внутришкольных отчетов. 

2. Потеря времени при обработке отчетов. 

3. Нарушение сроков предоставления отчетов. 

4. Отсутствие системы хранения информации. 

5. Разноформатность предоставляемых отчетов. 

Цели и эффекты: 

Цели: сокращение временных затрат при сдаче и обработке внутришкольных отчетов 

Наименование  

цели, ед. изм. 

Текущий 

показатель 

Целевой  

показатель 

Сокращение временных затрат процесса 

подготовки отчетов, мин 

60-120 минут 40 минут 

Сокращение временных затрат процесса 

обработки отчетов, мин. 

120 минут 40 минут 

Эффекты:  

1. Сокращение временных затрат на сдачу и обработку внутришкольных 

отчетов. 

2. Приведение документов в единую форму. 

3. Сокращение времени при коррекции неправильной информации. 

4. Повышение удовлетворенности всех участников образовательных отношений 

Сроки: 

1. Согласование паспорта лин-проекта – «27» ноября 2023г. 

2. Картирование текущего состояния с «28» ноября 2023г.  по «09» января 2024г. 

3. Анализ проблем и потерь с «10» января 2024г.  по «06» февраля 2024г. 

4. Составление карты целевого состояния с «07» февраля 2024г.  

по «12» февраля 2024г. 

5. Разработка плана мероприятий с «13» февраля 2023г.  по «05» марта 2024 г. 

6. Защита плана мероприятий с «05» марта 2024 г. по «11» марта 2024 г. 

7. Внедрение улучшений с «12» марта 2024 г.  по «19» апреля 2024 г. 

8. Мониторинг результатов с «20» апреля 2023 г.  по «07» мая 2024 г. 

9. Закрытие лин-проекта с «08» мая 2024 г. по «19» мая 2024 г. 

10. Мониторинг стабильности достигнутых результатов с «20» мая 2024 г.  

по «27» мая 2024 г 
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